CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Son La, ngay

thang 8 nam 2025

BAN SO SANH, THUYET MINH CAC NQI DUNG DU THAO
QUYET DPINH SO 50/2020/QD-UBND NGAY 31/12/2020
VOI BAN DU THAO QUYET PINH THAY THE

QUYET PINH SO 50/202020/QP-
UBND

DU THAO VAN BAN

THUYET MINH

Tén Quyét dinh

Tén Quyét dinh

Ban hanh Quy ché quan 1y, khai thac,
su dung H¢ thong quan ly van ban va
dicéu hanh tinh Son La

Ban hanh Quy ché tiép nhan, xir
ly, phat hanh va quan ly vin ban
trén Hé théng Quan 1y vin ban va
diéu hanh tinh Son La

Diéu chinh tén dé dam bao
theo quy dinh tai diém a,
khoan 1, Diéu 19, Quyét
dinh s6 28/2018/QD-TTg

Can ctr phap ly

Can ctr phap ly

Can ctr Luat To chie chinh quyén dia
phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can ctr Luat To chuc chinh quyén dia
phuong sta d6i, bd sung ngay 22
thang 11 nam 2019;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can ctr Luat Giao dich dién tir ngay
29 thang 11 ndm 2005;

Cén ct Luat Cong nghé thon tin ngay
29 thang 6 nam 2006;

Can ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP
ngay 10 thadng 4 nam 2007 ctia Chinh
phi1 vé ung dung cong ngh¢ thong tin
trong hoat dong cua co quan nha
nuoc;

Cin ctr Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phéap thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat;

Can cua Nghi dinh sb 85/2016/ND-
CPngay 01 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phi vé bao dam an toan hé
thdng théng tin theo cap do;

Can ct Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP
ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
pht vé cong tac van thur;

Can ct Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP

Cin ctr Luat To chuc chinh quyén
dia phuong nam 2025;

Can cu Luat Ban hanh van ban
quy pham phdp luatnam 2025;
Luat sira ddi, b6 sung mot sé diéu
cia luat ban hanh van ban quy
pham phap luat ngay 25/6/2025;
Can ctr Luat Cong ngh¢ thdng tin
nam 2006;

Can cu Luat Giao dich dién tu
nam 2023;

Cin ctr Nghi dinh sé 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu
vé cong tac van thu;

Can ctir Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP ngay 25 thang 6 ndm 2024 cua
Chinh phi quy dinh vé chir Ky sb
chuyén dung cbng vu;

Can ctir Nghi dinh s6 78/2025/ND-
CP ngay 01/4/2025 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap dé té chic, hudng dan
thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat; Nghi dinh sé
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025
cua Chinh phu sira dbi, b sung
mot s diéu cua Nghi dinh s
78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025
cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap dé to
chiie, huéng dan thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phéap

Cap nhat, bo sung theo céc
van ban méi nhu: Luat To
chtic chinh quyén dia
phuong nam 2025, Luat
Giao dich dién tir nam
2023, Nghj dinh sb
68/2024/ND-CP, Nghi
dinh s 147/2024/ND-
CP...
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ngay 09 thang 4 nam 2020 cua Chinh
phu vé quan ly, két ndi va chia s¢ dir
liéu s6 cua co quan nha nudc;

Can cir Quyét dinh sé 28/2018/Qb-
TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viéc gui,
nhan van ban dién tu gitra cac co quan
trong hé thong hanh chinh nha nudc;
Cian ct Thong tu sé 10/2016/TT-
BTTTT ngay 01/4/2016 cua BO
Théng tin va Truyén théng ban hanh
"Quy chuéan k§y thuat qubc gia vé cu
trac ma dinh danh va dinh dang dir
lieu goi tin phuc vu két ndi cac hé
thdng quan 1y van ban va diéu hanh";
Can ctir Thong tu 39/2017/TT-BTTTT
ngay 15 thang 12 nam 2017 cua Bo
Théng tin va Truyén théng ban hanh
danh muc tiéu chuan ky thuat vé tng
dung Cbng nghé thong tin trong co
quan nha nudc;

luat;

Can co Quyét dinh sd
28/2018/Qb-TTg ngay 24/7/2018
ctia Thu twéng Chinh phu vé viée
gui, nhan van ban di¢n tr gitra cac
co quan trong hé théng hanh chinh
Nha nudc;

Can ctr Thong tu 39/2017/TT-
BTTTT ngay 15 thang 12 nam
2017 cua Bo Thong tin va Truyén
théng ban hanh danh muc tiéu
chuan k¥ thuat vé ung dung Cong
nghé thong tin trong co quan nha
nudc.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, doi
twong &p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay
quy dinh vé quan ly, khai thac, sir
dung Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh tinh Son La trong cac co
quan, don vi hanh chinh, sy nghiép
trén dia ban tinh Son La.

2. Péi tuong ap dung:

a) Cac co quan, don vi; can bg, cong
chtrc, vién chuc, nguoi lao dong (sau
day goi chung la can b, cong chuc)
tham gia quan ly, khai thac, st dung
Hé thdng.

b) Pon vi cung cip dich vy Hé thng
cho cac co quan, don vi trén dia ban
tinh Son La.

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé tiép
nhan, xu ly, phat hanh, quan ly va
van hanh Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh trong cic co
quan nha nudc trén dia ban tinh
Son La (goi tat la Hé thong
OLVB&PH).

2. Quy ché nay khéng &p dung
ddi véi van ban co ndi dung
thugc danh muc bi méat nha
nwoc theo quy dinh cda phap
luat.

3. Nhirng ngi dung lién quan téi
viéc st dung (tiép nhan, xiv Iy,
Iudn chuyén, phdt hanh) va quan
ly van ban di¢n tir khong dwgc
quy dinh tai Quy ché nay thi
thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh sé 28/2018/QP-TTg
ngay 12 thang 7 nam 2018 cua
Thia twéng Chinh pha vé viéc
giri, Nhan vin ban dién tir giira
cac co quan trong hé thong hanh
chinh nha nwdéc va cac van ban
phap luat hién hanh cé lién
quan.

Tach riéng diéu khoan vé
pham vi diéu chinh va ddi
tugng &p dung, dong thoi
bd sung thém mot s6 noi
dung cho phu hop voi quy
dinh hién hanh
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Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Quy ché nay duoc 4p dung cho
cac so, ban, nganh va cac don vi
truc thude; don vi sy nghiép truc
thuoc Uy ban nhan dan tinh; Uy
ban nhan dan cip xi trén dia ban
tinh Son La (sau ddy goi tdt la co
quan, don vi) va cén bo, cong
chuc, vién chuc, nguoi lao dong
(sau ddy goi tdt la cd nhdn) duoc
cap tai khoan dé tiép nhan, xu ly,
phat hanh, quan ly va van hanh Hé
théng QLVB&DPH tai cac co quan,
don vi.

2. Pon vi cung cdp dich vu Hé
thong QLVB&PH cho cic co
quan, don vi trén dia ban tinh Son
La.

3. Khuyén khich céc té chic, ca
nhan khong thudc khoan 1 Piéu
nay thuc hién trao doi vin ban
dién ti trén dia ban tinh ap
dung cac quy dinh tai Quy ché
nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac thudt ngir
dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh tinh Son La (sau day goi tat la
Hé thdng) 1a mot ¢ng dung céng nghé
thong tin (CNTT) nham tin hoc héa
cac quy trinh hoat dong tac nghiép
soan thao, xu ly, phé duyét, phat
hanh, luu trit van ban, 1a hé théng
thong tin dung chung, vdi chuc ning
chinh 1a hd trg cic co quan, don vi,
can bd, cong chirc guri, nhan, luu trir
va xu ly thong tin, vdn ban dién tu
trén méi truong mang. Hé théng quan
1y van ban va diéu hanh bao gom tap
hop cac may chu, thiét bi luu trix,
phan mém quan 1y duoc thiét lap va
van hanh trén ha ting ky thuat cua
don vi cung cép dich vu hoac trén ha
tang k¥ thuat cta tinh.

2. Co s¢ dir ligu (Database): La mot
hé thong cic thong tin co ciu tric
dugc luu trir tap trung trén may tinh

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Hé thong QLVB&PH tinh Son
La la mot ang dung cbng nghé
thong tin nham tin hoc hda cac quy
trinh hoat dong tac nghiép soan
thao, xur ly, phé duyét, phat hanh,
I trit van ban, 1 hé thong théng
tin dung chung, véi chitc nang
chinh 1a hd tro cac co quan, don
vi, can bd, cong chuc gui, nhén,
luu trir va xur 1y thong tin, van ban
dién tur trén moi truong mang. HE
thong quan 1y vin ban va diéu
hanh bao gdm tip hop cic may
chi, thiét bi luyu trit, phan mém
quan 1y duoc thiét 1ap va van hanh
trén ha ting k¥ thudt cua don vi
cung c?ip dich vu hoac trén ha téng
ky thuat cta tinh.

2. Co so dir licu (Database): La
mot hé théng cac thong tin ¢6 cau
trac dugc luu trir tdp trung trén
may tinh théa min yéu cau khai
thac thong tin dong thoi ciia nhidu

Ké thira Diéu 2, Quyét
dinh s6 50/2020/QD-
UBND




thoa min yéu cau khai thac thong tin
dong thoi ciia nhidu nguoi sir dung
hay nhiéu chuong trinh tng dung véi
nhiéu muc dich khac nhau.

3. Tai khoan (Account): La ddi tugng
dai dién cho cac ca nhan, don vi tham
gia vao Hé thng bao gom tén va mat
khiu ding nhap. Sau khi di ding
nhép, tai khoan dé ¢6 quyén quan 1y,
st dung va khai thac co s¢ dir li¢u tuy
thudc vao mirc d6 phan quyén cho
dén khi thoat khoi Hé thdng. Céc tai
khoan dwgc phan quyén va quan ly
boi nguoi quan tri Hé thong.

nguoi st dung hay nhiéu chuong
trinh g dung v&i nhidu muc dich
khac nhau.

3. Tai khoan (Account): La ddi
tugng dai dién cho cac ca nhan,
don vi tham gia vao Hé thong bao
gdm tén va mat khau ding nhap.
Sau khi da dang nhap, tai khoan do
c6 quyén quan 1y, sir dung va khai
thac co so& dir liéu tuy thudc vao
mc do phan quyén cho dén khi
thoat khoi Hé thdng. Cac tai khoan
duogc phan quyén va quan 1y boi
ngudi quan tri Hé thong.

Piéu 3. Cic nguyén tic chung

1. Céc thdng tin vé tai khoan va céac
thong tin trao d6i hop phép cua cac co
quan, don vi, cd nhan thdéng qua Hé
théng dugc dam bao bi mat theo quy
dinh cua phép luat.

2. Mbi co quan, don vi duoc cung cip
01 trang (Site); mdi ca nhan duoc cp
mot tai khoan (Account); dugc phéan
quyén dé truy cép, quan tri, khai thac,
sir dung Hé théng.

3. Cac ca nhan, don vi tham gia khai
thac, sir dung Hé thong chi dé phuc vu
cong tac; co trach nhi¢m thuc hién
viéc giri, nhan, trao doi va xir Iy van
ban dung quy trinh xu ly van ban
dugc quy dinh cua phép luat; dam bao
tinh chinh xac, toan ven vé noi dung
khi luan chuyén vin ban, thong tin
trén Hé thong.

4. Ca nhén c6 thim quyén xir 1y cong
viéc trong Hé théng khi mudn ty
quyén lai cho mot ngudi khac xur 1y
phai dugc sy cho phép cua Thu
trudng co quan, don vi.

Piéu 4. Cac nguyén tic chung

1. Cac thdng tin vé tai khoan va
cac thong tin trao doi hop phép
Cua cac co quan, don vi, c4 nhan
thong qua Hé thdng duoc dam bao
bi mat theo quy dinh cua phap
luat.

2. Mbi co quan, don vi dugc cung
cap 01 trang (Site); mdi ca nhan
duoc cap mot tai khoan (Account);
duoc phan quyén dé truy cap, quan
tri, khai thac, sir dung Hé théng.

3. Céc ca nhan, don vi tham gia
khai théc, str dung Hé thong chi dé
phuc vu cong tac; cd trach nhiém
thuyc hién viéc guri, nhan, trao ddi
va xtr ly van ban ding quy trinh xtr
1y van ban dugc quy dinh cua phap
luat; dam bao tinh chinh xac, toan
ven vé ndi dung khi luan chuyén
van ban, thong tin trén He théng.
4. Ca nhén c6 thim quyeén xir Iy
cong viéc trong Hé thong khi
mudn ty quyén lai cho mot ngudi
khac xtr 1y phéi dugc su cho phép
cua Thu trudng co quan, don vi.

Ké thira Diéu 3, Quyét
dinh s6 50/2020/Qb-
UBND

Piéu 5. Gia tri phap ly cia vin
ban trén Hé thong QLVB va PH
Gia tri phap ly cta van ban dién tu
dugc trao d6i qua Hé théng
QLVB&PH 4p dung theo Diéu 4
Quyét dinh s6 28/2018/QP-TTg va
Piéu 5 Nghi dinh s 30/2020/ND-
CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua

B6 sung méi dé dam bao
theo quy dinh Diéu 4
Quyét dinh s
28/2018/QD-TTg va Biéu
5 Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP




Chinh pha vé cong tac van thu.

Piéu 4. Tén mién va dinh dang tai
khoan nguoi dung

1. Tén mién chung dé truy cap Hé
théng cua cac co quan, don vi trén dia
ban tinh Son La la: glvb.sonla.gov.vn

2. Pinh dang tén mién truy cap Hé
thdng cua timg co quan, don vi.

a) Tén mién truy cap Hé théng cua
cac co quan, don vi chuyén mon cap
tinh: St dung tén viét tit bang chit in
thuong, tiéng Viét, viét lién khong
khoang trong va khong dau;

b) Tén mién truy cap Hé thdng cia
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
phd: St dung tén ciia Uy ban nhan
dan cép huyén, thanh phd twong tng
bang chit in thudng, tiéng Viét, viét
lién khong khoang trong va khong
dau.

3. Tai khoan nguoi dung khi stir dung
Hé thng co dinh dang 1a tén day du
két hop véi ho va tén dém viét tat
bang tiéng Viét khdng khoang trong
va khong dau theo dang “tén chinh
day du khong dau, ho va tén dém viét
tat” “tén viét tit ctia co quan, don vi”.
Trong trudng hop co quan, to chic ¢o
hai hodc hon hai can b, cbng chuc co
trung ho, tén dém va tén thi quy udc
thém nam sinh vao lién sau "tén chinh
day du khong dau, ho va tén dém viét
tat, nam sinh” .“tén viét tit cua co
quan, don vi”.

Piéu 6. Dia chi, tén ciia Hé thong
va tai khoan truy cip Hé thong
QLVB&DPH

1. Tén goi chinh thic caa Hé
théng: Hé théng Quan 1y vin
ban va diéu hanh tinh Son La.

2. Tén mién chung dé truy cap Hé
thbng QLVB&PH cua cac co
quan, don vi trén dia ban tinh Son
La la: glvb.sonla.gov.vn

3. Pinh dang tén mién truy cap Hé
thdng cta timg co quan, don vi.

a) Tén mién truy cap Hé thong cua
cac co quan, don vi chuyén mon
cap tinh: Sir dung tén viét tat bang
chir in thuong, tiéng Viét, viét lién
khong khoang tréng va khong dau;
b) Tén mién truy cap Hé thong cua
Uy ban nhan déan cac x4, phuong:
Str dung tén ctia Uy ban nhan dan
cdp XA tuong Ung bang chir in
thuong, tiéng Viét, viét lién khong
khoéng tréng va khong dau.

4. Tai khoan nguoi dung khi st
dung Heé thdng c6 dinh dang 1a tén
day du két hop véi ho va tén dém
viét tat bang tiéng Viét khéng
khoang trong va khong dau theo
dang <tén chinh day du khong
diu, ho va tén dém viét tit> .<tén
viét tit cua co quan, don vi>.
Trong trudng hop co quan, to chic
¢ hai hoac hon hai can bo, cong
chuc c¢6 trung ho, tén dém va tén
thi quy wdc thém nam sinh vao
lién sau <tén chinh day du khong
dau, ho va tén dém viét tit, nam
sinh> .<tén viét tit cua co quan,
don vi>.

B6 sung thém tén goi
chinh thirc cua hé théng dé
dam bao théng nhét trong
qué trinh trién khai thyc
hién

Pi¢u 7. Quy dinh vé thé thirc va
ky thuat, dinh dang cia van ban
dién tir dwoc trao ddi trén He
thong QLVB&PH

1. Thé thicc va ky thuat trinh bay
van ban dién ti

a) Pi v6i van ban quy pham phap
luat: Thuc hién theo quy dinh tai

B6 sung thém quy dinh vé
thé thirc va k¥ thuat, dinh
dang cta van ban dién tir
duoc trao ddi trén Hé
théng QLVB&DPH dé dam
bao theo quy dinh tai Nghi
dinh s 78/2025/ND-CP,
Nghi dinh s6
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Piégu 71 Nghi dinh sb
78/2025/NDB-CP ngay 01 théng 4
nam 2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép
dé to chirc, hudng dan thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat; Phu luc | kém theo Nghi
dinh s6 187/2025/NB-CP ngay 01
thang 7 nam 2025 cua Chinh phu.
b) Ddi véi van ban hanh chinh:
Thuc hién theo quy dinh tai Muc 1
Chuwong II Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP.

2. Tiéu chuan vé truy cap thdng tin
4p dung theo Thong tu sd
39/2017/TT-BTTTT ngay 15
thang 12 ndm 2017 cua B trudng
Bo Théng tin va Truyén théng vé
viéc ban hanh Danh muc tiéu
chuan k¥ thuat vé ang dung cong
nghé thong tin trong co quan nha
nuoc.

3. binh dang van ban dién tr

a) Thuc hi¢n theo quy dinh tai
Danh muc tiéu chuan ky thuat vé
ung dung cong nghé thong tin
trong co quan nha nudc kem theo
Théng tu s6 39/2017/TT- BTTTT,
cu thé: Céc tai liéu van ban (cO
dinh dang: *xt; *rtf; *.doc,
*.docx; *.odt; *.pdf); cac tai liéu
bang tinh (co dinh dang: *.csv;
*xls;* xlsx; *.0ds); cac tai liéu
dang anh, do thi, dd hoa chuyén
nganh.

b) Vin ban duoc ky sé duge dinh
dang: *.pdf.

4. Tén tép tin (file) dinh kém trén
phan mém gdm céac ky tu, sd, co
do dai khéng quéa 50 ky tu (Tén
file khéng dwoc sir dung tén tiéng
Viét ¢é dau va cac ky tw dic biét)
dung lugng mdi tép tin khdng qua
50Mb.

187/2025/ND-CP, Nghi
dinh sb 30/2020/ND-CP,
Thong tu s6 39/2017/TT-
BTTTT

Piéu 8. Két ndi véi cac Hé thang
quan ly van ban khéac

1. Trién khai, theo ddi, danh gia
két qua ung dung Hé thdng

B6 sung thém quy dinh dé
quy dinh viéc két nbi He
thdng QLVB&PH véi cac
hé thong khéc




QLVB&DH trong co quan hanh
chinh nha nudc, dam bao sy dong
b trong van hanh va két ndi, chia
sé dir liéu.

2. Hé théng QLVB&DPH cua tinh
phai dugc két ndi lien thong voi
Truc lién thong van ban noi tinh,
Truc lién thong van ban qudc gia
dé guri, nhan van ban 03 cép theo
huéng dan cia Vin phong Chinh
phu va két ndi voi cac hé théng
théng tin caa B9, nganh, Trung
uong theo quy dinh.

3. St dung ma dinh danh cua co
quan, t6 chirc do Uy ban nhan dan
tinh ban hanh trén Hé thdng
QLVB&DPH phuc vu trao ddi van
ban dién tur gitra cac co quan, don
vi cua tinh.

Piéu 5. Quan ly co sé dir liéu

1. Toan bd co s& dir liéu duoc hinh
thanh trong qué trinh st dung cua cac
co quan, don vi trén Heé thong la tai
san cia UBND tinh Son La va phai
dinh ky sao luu va luu trir dy phong
bao dam tinh toan ven, an toan co s¢
dir liéu theo quy dinh.

2. Hang nam, don vi cung cap dich vu
c6 trach nhiém ban giao toan bo co so
dir liéu dugc hinh thanh trong quéa
trinh str dung Hé théng cua cac co
quan, don vi cho UBND tinh Son La
(qua S¢ Thong tin va Truyén thang).

Piéu 9. Quan ly co sé dir liéu

1. Toan bd co s6 dix liéu dugc hinh
thanh trong qua trinh st dung cua
cac co quan, don vi trén Hé thong
QLVB&DH la tai san cuia UBND
tinh Son La va phai dinh ky sao
luu va luu trir du phong bao dam
tinh toan ven, an toan co s¢ di liéu
theo quy dinh.

2. Hang nam, don vi cung cap dich
vu c6 trach nhiém ban giao toan bo
co sO& dir liéu duwoc hinh thanh
trong qué trinh sir dung Hé thong
QLVB&DH cua cac co quan, don
vi cho UBND tinh Son La (qua S¢
Khoa hoc va Cong nghé).

Ké thira Diéu 5, Quyét
dinh s6 20/2020/QD-
UBND va sira cum tir So
Théng tin va Truyén théng
thanh S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢

biéu 10. Luan chuyén, xir Iy vin
ban dién tir trong ndi bo co quan
Viéc luan chuyén, xir Iy vian ban
dién tir trén Hé théng QLVB&PH
trong ndi bd co quan, don vi do
Tha truéng co quan, don vi quyét
dinh bang quy ché cu thé hoic quy
trinh noi bo, bao dam tuan thu theo
quy trinh khép kin tir khau tiép
nhan dén khau xu Iy va két thic;
xac dinh rd trach nhiém cua tung
tap thé, ca nhan vé chat lugng, tién
d6 va khéi luong cong viéc.

B6 sung quy dinh luan
chuyén, xir 1y van ban dién
tur trong ndi bd co quan
giup xac dinh duoc rd
trach nhiém cua céc to
chuic ca nhan trong viéc
trién khai céng viéc




Piéu 11. Tiép nhan va xir Iy vin
ban dén

1. Béi véi Vin thu don vi

a) Thuc hién tiép nhan vin ban
dién tir theo quy dinh tai Piéu 9
Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg.
b) PBiang ky van ban dén: Tiép nhan
van ban va dang ky trén Hé thong,
cap nhat vao Hé thong cac truong
thong tin dau vao theo quy dinh tai
Phu luc VI Nghi dinh sé
30/2020/ND-CP. Vian ban dén
duoc ding ky trén Hé thdng phai
duogc in ra gidy day du cac truong
thdng tin theo mau S6 ding ky vin
ban dén, Ky nhan va dong sd dé
quan ly.

¢) Chuyén giao vin ban dién tur:
Trinh vin ban dién tir dén nguoi
c6 tham quyén chi dao giai quyét
trén Hé thong.

d) Truong hop vin ban dén kém
theo hd so c6 sd lugng tai liéu 16n
thi cap nhat vian ban dén, con ho so
chuyén t&i bo phan, don vi hoic ca
nhan dugc giao xir ly.

2. PBéi véi Lanh dao co quan, don
vi: Chuyén, phan coéng vin ban
dén cac ca nhan hoic phong, ban,
b6 phan duoc giao xu ly.

3. Pdi voi ca nhan xir Iy van ban

a) Tiép nhan vin ban dén duoc
phan cong.

b) Van ban dugc phan cong xu ly
chinh, c& nhan kiém tra hd so,
tham muu van ban to chac thuc
hién.

¢) Vin ban duoc phan cong phdi
hop, c& nhan cho y kién gui dén
ngudi xir Iy chinh dé tham muu
thuc hién.

B6 sung dé dam bao theo
quy dinh tai Phy luc VI
Nghi dinh sé 30/2020/ND-
CP; Diéu 9, Quyét dinh sb
28/2018/Qb-TTg

Piéu 12. Xir Iy va phat hanh vin
ban di

1. B4i véi ca nhan xur 1y van ban

a) Dy thao van ban di theo chuc
nang, nhiém vu dugc phan cong.
b) Truong hop phai phéi hop xir
ly, chuyén dy thao vin ban xin y

B6 sung dé dam bao theo
quy dinh tai Diéu 10, Diéu
11, Piéu 12, biéu 15, biéu
16, Diéu 17, biéu 18 va
Piéu 19 Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP.




kién dong gop; tiép thu y Kién dé
hoan thién duy thao.

c) Trinh du thao van ban da hoan
thién toi Lanh dao dugc phan cong
phu trach xem xét, ky tat trugc khi
trinh Lanh dao co quan, don vi ky
ban hanh.

2. Péi v6i Lanh dao co quan, don
vi

a) Xem xét cho y kién, duyét noi
dung vin ban theo hd so do ca
nhan, co quan, don vi trinh.

b) Thuc hién ky sé ban hanh vin
ban trén Hé thng.

¢) Lanh dao co quan, don vi c0 thé
uy quyén cho c& nhan trong co
quan thay minh thuc hién: Phéan
cbng xur ly van ban, gidm sat viéc
Xtr 1y van ban trong don vi.

d) Thuong xuyén theo doi van ban
trén Hé thong dé nhan biét thong
tin vé tién do xir 1y van ban cua
cac phong ban. Truong hop phét
hién van ban, ho so xtr ly tré han,
lanh dao don vi phai kip thoi chi
dao, don déc cac bo phan lién
quan xu ly, khac phuc.

3. Pdi véi Vin thu

Khi nhan duoc van ban da duoc
ngudi ¢ tham quyén ky ban chinh
thirc va chuyén trén Hé thdng, thuc
hién cac viéc sau:

a) Cap s, thoi gian cua vin ban di
tir Hé théng.

b) Ghi ding s6 va thoi gian vin
ban di vira dugc cap nhat trén phan
mém vao vin ban di c6 chir ky
chinh thaec.

¢) Thuc hién ky sé bang chimng thu
s6 clia co quan va phat hanh vin
ban theo quy dinh.

d) Thuc hién déng dau, phét hanh
van ban gidy (néu c6) va phat hanh
van ban dién tir theo quy dinh. Do
véi cac van ban co phu luc kem
theo, phai dinh kém du cac phu luc
Ctia van ban va phai thuc hién ky
s6 cac phu lyc theo quy dinh.




Truong hop khong phat hanh van
ban gidy ma chi phat hanh vin ban
dién tir trén Hé thdng qua mang,
Vin thu thuc hién cac diém a, b, ¢
khoan nay va phat hanh theo quy
dinh.

Piéu 13. Yéu ciu tao lap ho so
dién tir

1. Y&u cau tao lap hd so dién tir
thuc hién theo cac quy dinh tai
Piéu 29 Nghi dinh s
30/2020/ND-CP.

2. Ca nhan dugc giao nhiém vu
giai quyét cbng viéc co trach
nhiém mé& hd so theo Danh muc
hd so hodc theo ké hoach cong
tac.

3. Cap nhat nhirng théng tin ban
dau vé hd so theo Danh muc hd
so dd ban hanh; cap nhat cac
thong tin con thiéu. Viéc bién
muc vin ban trong ho so duoc
thuc hién bang chire nang cua Heé
thong.

4. Truong hop cac hd so khong
c6 trong Danh muc hd so, ca
nhan duoc giao nhiém vu giai
quyét cong viéc tu xac dinh cac
thong tin: Tiéu dé ho so, sb va ky
hiéu hd so, thoi han bao quan hd
s0, ngudi 1ap hd so va thoi gian
bat dau.

5. Nguoi lap hd so co trach
nhiém: Ra soat, thu thap, cap
nhat tat ca van ban, tai liéu hinh
thanh trong qua trinh theo doi,
giai quyét cong viéc vao ho so da
ma&, bao gom tai liéu phim, anh,
ghi &m (néu co) bao dam sy toan
ven, ddy da caa ho so, tranh bi
that lac; loai ra khoi hd so ban
trung, ban nhap; xac dinh lai thoi
han bao quan cua hd so; chinh
stra tiéu dé, s6 va ky hiéu hé so
cho phi hop; hoan thién, két thuc
hd so.

B6 sung quy dinh vé tao
lap ho so dién tir dé dam
bao theo quy dinh tai Biéu
29 Nghi dinh sé
30/2020/ND-CP

Piéu 14. Luwu trir van ban va ho
so dién tir

B6 sung thém quy dinh litu
trir van ban va ho so dién




1. Luu trir van ban dién tu trén Hé
thong QLVB&DH phai tuan thi
c4c yéu cdu quy dinh phép luat
hién hanh vé van thu, luu trit quy
dinh tai Piéu 13 Luat Giao dich
dién tr nam 2023, cac quy dinh
hién hanh cua Luat Luu trir, cac
van ban lién quan va theo cac quy
dinh vé tiéu chuan, quy chuan ky
thuat caa phép luat dé bao dam an
toan, an ninh thdng tin va dé dang
quan ly, truy cap, tim kiém thong
tin.

2. C4 nhan dugc giao nhiém vu
giai quyét coéng viéc cin cir vao
Danh muc hd so cta co quan, don
Vi €0 trach nhiém nop luu tai liéu
dién tir va céc tai liéu dinh dang
khac (néu ¢é) vao Luu trit co quan
trén Hé thong.

3. Luu trlr co quan c6 trach nhiém
Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy
dinh

tir dé dam bao theo quy
dinh tai Diéu 13 Luat Giao
dich dién t nam 2023 va
Luat luu trix

Piéu 15. Bao dam ha ting Ky
thuat

1. Céc co quan, don vi quy dinh tai
Piéu 2 Quy ché nay cé trach
nhiém bao dam diéu kién vé ha
tang cong nghé thong tin dé thuc
hién giri, nhan, luan chuyén, xir ly
van ban dién tir duoc théng sudt,
an toan, phu hgp véi quy dinh cua
phap luat vé tng dung cong nghé
théng tin.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghé va
cac co quan, don vi cO lién quan
tham muu Uy ban nhan dan tinh
trong viéc bao dam ha tang k¥
thuat cia Hé théng QLVB&DH.

Bo sung quy dinh dé dam
bao ha tang trong viéc
trién khai, st dung hé
thong cua cac co quan, to
chue

Piéu 16. Sao lwu vin ban dién tir
(co s& dir ligu)

1. T4t ca cc van ban di va vin ban
dén con hiéu lyc hoic trong thoi
gian hién hanh theo quy dinh cua
phép luat phai dugc duy tri trén Hé
thong QLVB&DPH dé tra ctu va
dugc luu trlr trong co s& dir li€u

Vian ban dién tur trén hé
thdng 1a tai san caa UBND
tinh, vi vay can phai quy
dinh dinh ky sao luu




trén may chu do Pon vi cung cap
dich vu va S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ quan ly.

2. Pon vi cung cap dich vu c6
trach nhiém thuc hién cac bién
phap luu trir, du phong dir liéu cua
hé théng, sao lwu dinh ky (01
lan/ngay), dot xuat theo yéu cau va
phuc hoi kip thoi nguyén trang co
s¢ dir liéu van ban dién tar trén Hé
théng QLVB&DPH khi ¢6 su ¢ Ky
thuat xay ra.

Piéu 17. Bao dam an toan théng
tin

1. Cac co quan, don vi phan cong
can bo phu trach an toan théng tin
va xay dung cac kich ban dé thyc
hién khi c6 sy c6 mat an toan, an
ninh thong tin.

2. Ca nhéan thuc hién cac bién phap
dam bao an toan théng tin cho tai
khoan do minh quan 1y va cho van
ban dién ti truéc khi dinh keéem
trén Hé thdng QLVB&PH.

Bo sung dé dam bao theo
quy dinh tai Luat an toan
thdng tin mang; Diéu 13,
Quyét dinh s
28/2018/QD-TTg

Picéu 18. Xir Iy su c6 ky thuat

1. C4 nhan duoc cip tai khoan st
dung Hé thong QLVB&PH khi
gap su cd phai théng bao cho
nguoi dugc phén cong phu tréch
quan ly Hé théng QLVB&DH tai
co quan, don vi hodc co quan quan
ly, van hanh Hé théng dé duoc
huéng dan xi ly kip thoi.

2. Co quan, don vi dugc giao
nhiém vu quan ly, van hanh cé
trach nhiém theo ddi, kiém tra va
khic phuc su ¢b vé ky thuat va 15i
trén Hé thong QLVB&DH.

B6 sung quy dinh Xt 1y su
¢b k¥ thuat dé dap ung yéu
cau dam bao H¢ thong
hoat dong hi¢u qua, thong
sudt

Piéu 6. Thi trwéng cic co quan,
don vi

1. Quan triét va chi dao théng nhat t6
chuc trién khai thuc hién quy ché nay
dén toan thé can bo, cong chic trong
co quan, don vi st dung Hé thdng
trong chi dao, diéu hanh, tac nghiép,
xt ly céng viéc hang ngay.

2. Ban hanh quy dinh su dung H¢
thdng trong ndi bo co quan, don vi dé

Piéu 22. Trach nhiém cia cic co
quan, don vi

1. Tha truong cac co quan, don vi
a) Chiu trach nhiém chi dao trién
khai, t6 chac thuc hién Quy ché
nay; ban hanh Quy ché thyc hién
phu hop véi tinh hinh thuc té caa
co quan, don vi.

b) Quan ly va st dung chimg thu
s6, chit ky s6 chuyén dung trén Hé

Piéu chinh, bo sung dé
dam bao quy dinh rd trach
nhiém cua cac to chic, ca
nhan trong viéc su dung hé
thdng, dong thoi quy dinh
trach nhiém cua thua truong
Cua cac co quan, don vi va
trach nhiém cua ca nhan
vao chung mot diéu.




chi dao, diéu hanh, xir 1y vin ban
hang ngay.
3. Thuc hién xu 1y van ban, chi dao,
ky duyét vin ban, hd so cong viéc
trén Hé théng dé phuc vu cong tac
quan 1y, diéu hanh, trao ddi thdng tin,
chia sé dir liéu va tiét kiém chi phi in
an, sao chup cac loai van ban, gidy to
hanh chinh.
4. Thuong xuyén theo ddi Hé théng
dé nhan biét théng tin vé tién do xu ly
van ban, hd so cong viéc cua cac ca
nhan, phong, ban trong co quan, don
vi; kip thoi don dbc, chi dao thuc hién
khong dé van ban dén ton dong, tré
han.
5. Quan ly va sir dung chimg thu sd,
chit ky sé chuyén dung tich hop trén
Hé thong theo dang quy dinh.
6. Chu dong bd tri kinh phi thuong
xuyén dé dau tu ha tang ky thuat
CNTT co ban (trang thiét bi dau cudi,
duong truyén,...) nham dam bao hoat
dong on dinh, hiéu qua cua Hé théng
tai co quan, don vi.

7. Quan tam, tao diéu kién cho can
bg, cong chuc, van thu, quan tri mang
tham gia cac khoa ddo tao, huéng dan
st dung Heé théng do So Thong tin va
Truyén thdng hoic don vi cung cap
dich vu t6 chuc

Piéu 7. Can bd, cong chirc,

vién chire, van thw va quan tri
Mmang cac co quan, don vi
1. Cén bg, cbng chtc, vién chirc cac
co quan, don vi:
a) Thuong xuyén st dung Hé thdng
theo tai khoan dugc cip dé giai quyét
cdng viéc duoc giao, tao 1ap hd so
cbng viéc va xu ly theo dung quy
trinh, thoi gian dugc co quan, don vi
quy dinh, chiu trach nhiém vé thdng
tin trao doi trén Hé théng qua tai
khoan sur dung cua cé nhan;

b) Tu bao mat tai khoan cua minh,
khong dé 16 hodc cung cip tai khoan
cho ngudi khac biét; Chiu trach nhiém
vé viéc st dung, quan ly tai khoan cé

thong QLVB va DH theo dung
quy dinh. Tang cuwong vai tro, gan
trach nhiém cia nguoi dung dau
trong st dung chit ky sé c& nhan
dé phé duyét van ban dién tir va xir
ly cdng viéc trén moi truong mang
qua Hé théng QLVB&DPH.

c) Tuy theo tinh hinh cua ting co
quan, don vi, Thu trudng co quan,
don vi 1a nguoi quyét dinh va chiju
trach nhiém trudc phap luat viéc
cho phép ca nhan nghi viéc hoac
chuyén cong tac dugc phép tai di
lieu trén tai khoan Hé thdong
QLVB&DPH.

d) Phan cbng can bo chuyén trach
hoac phu trach cdng nghé thong
tin quan ly, theo ddi Phan mém
cua co quan, don vi.

2. Trach nhiém cua cac ca nhan

a) Str dung Hé thong QLVB&DPH
dé chi dao, diéu hanh, xir ly cong
viéc thuong xuyén va nghiém tdc.
b) C& nhan c6 trach nhiém ban
giao lai tai khoan do minh quan ly
trén Hé thong QLVB&PH cho co
quan, don vi truéc khi nghi viéc
hoac chuyén cong tac.

¢) Cac ca nhan duoc cap tai khoan
truy cap Hé thong co trach nhiém
quan ly, str dung tai khoan dung
muc dich; bao mat théng tin tai
khoan sau khi tiép nhan va chiu
trach nhiém vé hanh vi, ndi dung
van ban duoc trao ddi tir tai khoan
hé thong caa minh.

3. Trach nhiém cua can bo quan tri
Hé théng QLVB&DPH

a) Quan tri Hé théng QLVB&PH;
dinh ky bao céo lanh dao vé tinh
hinh hoat dong cua Hé thong
QLVB&DPH va cac van d& moi
phat sinh.

b) Trién khai cac bién phap dam
bao an toan, bao mat thong tin
trong Hé théng QLVB&PH theo
cac quy dinh hién hanh cua nha
nuoc.




nhan trong viéc trao doi thong tin, lru
trit cac ho so trén Hé théng;

¢) Tham gia cac khda dao tao, hudong
dan st dung Hé théng do S¢ Thong
tin va Truyén thong hodc don vi cung
cap dich vy t6 chuc;

d) Théng bao cac 15i, su cb (néu co)
trong qué trinh sir dung va kién nghi
chinh sua cac chic nang, tinh nang
cua Hé thdng gui quan tri mang co
quan, don vi téng hop.

2. Van thu cta cac co quan, don vi:

a) St dung Hé théng dé quan ly, cap
nhat, tiép nhan van ban dén va phat
hanh van ban di theo quy dinh;

b) Sir dung ching thu s6 ciia T6 chiic
do Ban co yéu chinh phu cip trong
thoi gian con hiéu luc dé ky sé va xac
thuc van ban dién tir do co quan, don
vi phéat hanh theo quy dinh.

¢) Thuc hién lap cac bao céo, thong
ké dé theo ddi, tong hop tinh hinh xu
1y van ban di, vin ban dén, théng tin
Xt ly cua ting loai van ban theo yéu
cau cua ché do bao céo, thong ké va
y8u cau cua lanh dao co quan hodc dé
nghi caa lanh dao cac phong chuyén
mon;

d) Tham gia cac khoa dao tao, huong
dan sir dung Hé théng do S¢ Théng
tin va Truyén thong hodc don vi cung
cap dich vu Hé thong té chuec;

d) Thong bao cac 16i, su ¢d (néu co)
trong qué trinh sir dung va kién nghi
chinh stra c&c chirc niang Hé théng gui
quan tri mang co quan, don vi tong
hop;

e) Thuc hién céac cbéng viéc khac trén
Hé thong khi duoc uy quyeén.

3. Quan tri mang cua cic co quan,
don vi:

a) D& xuat véi Thu trudng co quan,
don vi viéc cap, thu hdi, stra ddi, bd
sung tai khoan va phan quyen sir dung
Hé thong;

b) Tao lap, quan ly tai khoan nguoi st
dung; quan tri phan mém danh muc
trong Hé théng, truc tiép sira doi, bd




sung khi cd su thay doi vé co ciu to
chuc trong ndi bd co quan, don vi;

¢) Ho tro, huéng dan can bg, cong
chuc trong co quan, don vi str dung
Hé thdng; phdi hop voi don vi cung
cap dich vu khic phuc 15i, sy ¢é (néu
c6) hoic cap nhat, nang cp Hé théng;
d) Tong hop kién nghi chinh sira cac
chirc nang Hé thong va cac 13i, su cd
(néu cd) trinh ldnh dao co quan, don
vi ban hanh van ban gui S¢ Thong tin
va Truyén théng tong hop va gui don
vi cung cap dich vu dé chinh sira,
khac phuc;

d) Tham muu lanh dao co quan, don
vi thuc hién ché do bao cdo UBND
tinh viéc sir dung Hé thong (théng qua
S¢ Thong tin va Truyén théng).

Piéu 8. S& Théng tin va Truyeén
thong

1. Tham muu, trinh UBND tinh chi
dao, t6 chac thuc hién theo yéu cau
cua Chinh phua, B Thong tin va
Truyén théng vé quan ly, sir dung Hé
théng trén dia ban tinh. Téng hop béo
cdo dinh ky va dot xuat véi UBND
tinh, Bo Thong tin va Truyén thong
vé tinh hinh trién khai, st dung Hé
thdng cua cac co quan, don vi.

2. Xay dung ké hoach dau tu, nang
cap ha tang ky thuat phuc vu cong tac
trién khai, nhan rong, phét trién He
théng cho cac co quan, don vi trén dia
ban tinh. Dy toan kinh phi van hanh,
b6 sung hé théng bao mat, luu trix dit
liéu cua tinh, kinh phi duy tri, dau tu
ha ting k¥ thuat CNTT, trang thiét bi
CNTT dé dam bao cho Hé théng hoat
dong 6n dinh, dam bao an toan, an
ninh thong tin.

3. T chirc hudng dan, theo ddi, kiém
tra, don ddc cac co quan, don vi Su
dung va quan ly hoat dong cua Hé
théng theo quy dinh cua Quy ché nay,
XU Iy hodc dé xuit co quan co tham
quyén xu ly cac vi pham theo quy
dinh cua phép luat.

4. Tong hop kién nghi chinh sira cac

Piéu 19. Trach nhiém cia Sé
Khoa hgc va Cong nghé

1. Tham muu, trinh UBND tinh
chi dao, t6 chic thuc hién theo yéu
cau cua Chinh phu, Boé Khoa hoc
va Cong nghé vé quan ly, str dung
Hé théng QLVB&DH trén dia ban
tinh. Tong hop bao céo dinh ky va
dot xuat véi UBND tinh, Bo Khoa
hoc va Cong nghé vé tinh hinh
trién khai, sa dung cia cac co
quan, don vi.

2. Xay dung ké hoach dau tu, ning
cap ha tang ky thuat phuc vu cong
tac trién khai, nhan rong, phét trién
Hé thdng cho cac co quan, don vi
trén dia ban tinh. Du toan kinh phi
van hanh, b6 sung hé théng bao
mat, luu trir dit liéu cua tinh, Kinh
phi duy tri, dau tu ha tang k¥ thuat
CNTT, trang thiét bi CNTT dé
dam bao cho Hé théng hoat dong
6n dinh, dam bao an toan théng
tin.

3. T4 churc theo ddi, kiém tra, d6n
dbc cac co quan, don vi str dung
va quan Iy hoat dong cua Hé thdng
theo quy dinh cua Quy ché nay; xtr
ly hoac dé xuit co quan c6 tham
quyén xir ly cac vi pham theo quy
dinh cua phép luat.

4. Téng hop kién nghi chinh sua
cac chtrc nang cua Hé thong va cac

Thay thé cum tir “Bo
Thong tin va Truyén
thong, S& Thong tin va
Truyén thong” thanh “Bo
Khoa hoc va Cong nghg¢,
S¢& Khoa hoc va Cong
ngh¢”; Bo sung thém
khoan 7, trén co s& ké thira
tai khoan 1, Diéu 10,
Quyét dinh s
20/2020/Qb-UBND




chirc ning cua Hé théng va céc 161, su
cd (néu co) cua cac co quan, don vi;
yéu cau va phéi hop véi don vi cung
cap dich vu chinh stra, khic phuc.

5. La don vi quan tri hé thong quan ly
van ban va diéu hanh cua tinh; hang
nam tiép nhan va luu trir todn bo co
so dir liéu dugc hinh thanh trong qué
trinh st dung Hé thdng cua cac co
quan, don vi do don vi cung cap dich
vu ban giao.

6. Xay dung va trién khai ké hoach
dao tao, tap huan ky ning khai théc,
st dung Hé théng cho cic co quan,
don vi nhim nang cao hiéu qua su
dung.

16i, su cd (néu c6) cua cic co
quan, don vi; y8u cau va phdi hop
vé6i don vi cung cap dich vu chinh
stra, khic phuc.

5. La don vi quan tri hé thdng
quan 1y van ban va diéu hanh cua
tinh; hang nim tiép nhan va luu
trer toan bd co so dir liu duoc
hinh thanh trong qua trinh str dung
Hé théng Cua céc co quan, don vi
do don vi cung cap dich vu ban
giao.

6. Xay dung va trién khai ké hoach
dao tao, tap huan k§ ning khai
thac, sir dung Heé théng cho céac co
quan, don vi nham nang cao hiéu
qua st dung.

7. Chu tri, t6 chac trién khai,
huéng dan thyc hién Quy ché nay;
theo ddi, kiém tra dinh ky, bao cao
Uy ban nhan dan tinh tinh hinh
trién khai cua cac co quan, don vi;
xt 1y, d& xuat co quan c6 tham
quyén xtr ly cac vi pham theo quy
dinh cua phép luat.

Piéu 20. Trach nhiém cia Sé
Noi vu

Chu tri, phdi hop véi Sé Khoa hoc
va Cong nghé va co quan, don vi
c6 lién quan huéng dan thuc hién
quy dinh phap luat vé luu trit vin
ban dién tir, ho so dién tur.

B6 sung quy dinh trach
nhiém cua S& Noi vu dé
dam bao theo dtng chirc
nang, nhiém vu duoc giao

Piéu 21. Trach nhiém cia Sé¢ Tai
chinh

Tham dinh, trinh UBND tinh phé
duyét kinh phi hang nam cho viéc
thué dich vu va kinh phi van hanh,
leu trir dir lieu cua Hé théng
QLVB&PH tinh Son La.

Ké thira khoan 2, Diéu 10,
Quyét dinh s
50/2020/Qb-UBND

Piéu 9. Pon vi cung cap dich vu

1. Bao dam ha tang ky thuat cho Hé
thdng; bao dam cac diéu kién k§ thuat
dé kip thoi phat hién, xu ly, khic phuc
su ¢b, duy tri Hé théng van hanh 6n
dinh, théng sudt, lién tuc 24/24 gio tat
Ca C&c ngay trong tuan; dam bao viéc
tich hop, lién théng, dong bo theo yéu
cau.

2. Thuc hién cac bién phap dam bao

Piéu 23. Trach nhiém caa Pon
vi cung cap dich vu

1. Bao dam ha tang ky thuat cho
Hé théng; bao dam cac diéu kién
ky thuat dé kip thoi phat hién, xi
ly, khic phuc sy cb, duy tri Heé
théng van hanh 6n dinh, thong
sudt, lién tuc 24/24 gio tit ca cac
ngay trong tuan; dam bao viéc tich
hop, lién thong, dong bo theo yéu
cau.

Ké thira Diéu 9 , Quyét
dinh s6 50/2020/QD-
UBND




an toan, bao mat théng tin cho Hé
thdng theo huéng dan cua Bo Thong
tin va Truyén thong.

3. Thyc hién ché d6 luu trir du phong
di lieu cho Hé théng; Chiu trach
nhiém néu bi 1 lot thong tin, mat di
liéu trén Hé thdng cua cac co quan,
don vi. Hang ndm ban giao toan by co
so dir liéu dugc hinh thanh trong qué
trinh s dung Hé théng cua cac co
quan, don vi cho tinh Son La (qua S¢&
Théng tin va Truyén thdng).

4. T6 chire dao tao, hudng dan cac co
quan, don vi vé céac quy dinh, tiéu
chuan k¥ thuat khi c6 sy thay doi lién
quan dén viéc khai thac, st dung H¢
thong, dong thoi hd trg cac co quan,
don vi khai théc, st dung H¢ théng
dang quy trinh, muc dich va c6 hiéu
qua.

5. Pam bao van hanh Hé thong thong
sudt trén mang truyén sb liéu chuyén
dung tinh, mang Internet.

6. Thong bao bang van ban (trudc 03
ngay lam viéc) véi S¢ Thong tin va
Truyén thong trudc khi tién hanh bao
tri, bao dudng va nang cap, cap nhat
phién ban méi; Bam bao tinh toan ven
co s¢ dir liéu trude va sau bao tri, bao
dudng va nang cip, cap nhat phién
ban méi. Sau khi thuc hién nang cap
phién ban méi phai cung cap ngay tai
liéu huéng dan hoac té chuc tap huin
su dung nhing tinh nang mdi cua
phién ban dugc nang cip cho don vi
su dung dich vu.

7. Chinh stra cac tinh nang, khic phuc
13i, sy ¢d (néu co) theo yéu cau cua
S¢ Thong tin va Truyén thdng va cac
co quan, don vi cO lién quan (trong
vong 48 gio, ké tir khi nhan dugc
thdng bao 13i hé thong).

8. Kip thoi nang cap, chinh sira, bd
sung cac tinh nang, chuc nang cua H¢
théng phu hop theo cac vin ban méi
cua cac co quan nha nudc theo quy
dinh.

9. Thuc hién Bédo cao dinh ky hodc
dot xuat (khi c6 yéu cau) vé tinh hinh

2. Thuc hién cac bién phap dam
bao an toan, bao mat théng tin cho
Hé théng QLVB&DPH theo hudng
dan cua Bo Khoa hoc va Coéng
nghgé.

3. Thuc hién ché d¢ luu trir dy
phong dit liéu cho Hé thdng; Chiu
trach nhiém néu bi 16 lot thdng tin,
mat dit liéu trén Hé thdng cua cac
co quan, don vi. Hang nidm ban
giao toan bo co so dir liéu duoc
hinh thanh trong qua trinh sir dung
Hé thdng cta cac co quan, don Vi
cho tinh Son La (qua S& Khoa hoc
va Cong nghg).

4. T6 chirc ddo tao, hudng dan cac
co quan, don vi vé cac quy dinh,
tiéu chuan k¥ thuat khi cé su thay
dbi lién quan dén viéc khai thac,
sit dung Hé thdng, dong thoi hd
trg cac co quan, don vi khai thac,
sit dung Hé thong diing quy trinh,
muc dich va c6 hiéu qua.

5. Pam bao van hanh Hé thong
thong subt trén mang truyén sd
liéu chuyén dung tinh, mang

Internet.

6. Thong bao bang van ban (trugc
03 ngay lam viéc) cho cac co
quan, don vi, ca nhan st dung Hé
thdng trugc khi tién hanh bao tri,
bao dudng va nang cap, cap nhat
phién ban mai; BPam bao tinh toan
ven co sO dir liéu trude va sau bao
tri, bao dudng va nang cip, cap
nhat phién ban mai. Sau khi thuc
hién nang cap phién ban méi phai
cung cap ngay tai liéu huéng dan
hoac t6 chuc tap huin sir dung
nhitng tinh nang moi cua phién
ban dwoc nang cép cho don vi sir
dung dich vu.

7. Chinh stra cac tinh nang, khac
phuc 16i, su ¢6 (néu co) theo yéu
cau cia S¢ Khoa hoc va Céng
nghé va cac co quan, don vi €O
lién quan (trong vong 48 gio, ké tir
khi nhan dugc théng béo 16i hé




hoat dong ctia H¢ théng.

thong).

8. Kip thoi nang cap, chinh stra, bo
sung cac tinh nang, chirc nang cua
Hé théng phu hop theo cac vin
ban mdi cua cac co quan nha nudc
theo quy dinh.

9. Thuc hién Bao cao dinh ky hoac
dot xuat (khi co yéu cau) vé tinh
hinh hoat dong ciia Hé thong
QLVB&DH.

Piéu 10. To chirc thuc hién

1. S¢ Théng tin va Truyén thong cha
tri huéng dan cac co quan, don vi lién
quan thyc hién quy ché nay; theo dbi,
kiém tra dinh ky, bao cdo UBND tinh
tinh hinh trién khai, thuc hién cua cac
co quan, don vi.

2. S& Tai chinh thim dinh, trinh
UBND tinh phé duyét kinh phi hang
nam cho viéc thué dich vu va kinh phi
van hanh, luu trir d liéu cua Hé
thdng quan 1y van ban va diéu hanh
tinh Son La.

3. Tha trudong cac co quan, don vi quy
dinh cu thé hoa cac quy trinh dé thuc
hién trong co quan, don vi va chju
trach nhiém trugc UBND tinh vé viéc
t6 chuc trién khai thuc hién Quy ché
nay trong pham vi quan ly caa minh.

Pa duoc ké thira tai Khoan
7, Diéu 19; biéu 21
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